MESTO BRANDYS NAD ORLICI

Nameésti Komenského 203, 561 12 Brandys nad Orlici ICO 00278564

Méstska knihovna Brandys nad Orlici

Ochrana osobnich udaji (GDPR)

I
Spravce osobnich udaja

Meésto Brandys nad Orlici je spravcem osobnich udaji uzivatelit knihovny. Méstska knihovna Brandys
nad Orlici je organizacni slozkou mésta Brandys nad Orlici, Namésti Komenského 203, 561 12 Brandys
nad Orlici. Organizace je zfizena od 1.1.2001. Zfizovaci listina byla schvalena usnesenim zastupitelstva
mésta ¢islo 50/d.

II.
Zpracovavané osobni udaje

1.) Meéstska knihovna Brandys nad Orlici (dale je ,,MK®), zpracovava osobni udaje uZzivatele, ktery je
registrovanym c¢tendfem, jeho zastupcem nebo rucitelem, na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb a
v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruSeni smérnice 95/46/ES.

2.) MK zpracovava osobni udaje registrovanych uZzivatelli, dale statistické, sluzebni, ucetni a pravni.
Udaje jsou zpracovavany za uéelem:
e poskytovani sluzeb uzivateliim (¢tenartim) — subjekt udaju,
e cvidence pohledavek a ucetnich operaci,
e ochrany majetku MK

3.) MK zpracovava osobni udaje registrovanych uZzivatelll v tomto rozsahu:

povinné identifikacni Gidaje — jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
nepovinné kontaktni idaje — dorucovaci adresa, e-mail, telefonni ¢islo,

sluZzebni tdaje — ¢islo ¢tenarského pritkazu, prehled vypujcek, prehled rezervaci a upominek,
ucetni udaje — penézni transakce, a to o jejich Ucelu, miste, Case a dalSich nalezitosti,
dopliujici idaje — erpani matei'ské a rodicovské dovolené, tidaj o ZTP,

v piipad¢ registrovaného uzZivatele mladSiho 15 let, MK uchovava identifikaéni udaje
zakonného zastupce, ptipadné rucitele

4.) Registrovany uzivatel, zakonny zastupce nebo rucitel jsou povinni oznadmit bez zbytecného odkladu
zmény jména, pfijmeni a adres.

5.) MK zpracovavané osobni udaje neptfedava tfetim osobam, pokud ji tuto povinnost nestanovi pravni
predpisy ¢i pokud tak nepotiebuje ucinit pro obhajobu svych prav (napt. ptedani idaji advokatovi pro
vymahani pohledavek). Pokud MK povéfi jinou osobu vykonem urcité ¢innosti (napt. specifické IT
sluzby), jsou tyto osoby zpracovatelem osobnich udajii a MK ma4 s nimi uzavien smluvni vztah, ktery
smluvné zajistuje zabezpeceni piedavanych osobnich udajt.
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II1.
Prava uzivateli v souvislosti s ochranou osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na pristup ke svym osobnim tdajiim, vCetné prava ziskat zpracovavané osobni
udaje ve strojové Citelném formatu a pravo na opravu svych osobnich udaji.

Préava uzivatele jako subjektu udaji jsou zarucena.

Na zadost uzivatele MK umozni nahlédnuti do ptihlasky uzivatele a do dalSich dokladi u ni
uloZenych.

V ptipadé nesouladu s vedenymi povinnymi udaji, uzivatel sdéli MK udaje spravné.

Uzivatel, ktery zjisti nebo se domniva, Ze MK zpracovava jeho osobni udaje v rozporu s ochranou
soukromého a osobniho zivota, mize pozadat MK o vysvétleni a o opravu, doplnéni, omezeni nebo
likvidaci osobnich udaji. Je-li Zadost uzivatele opravnéna MK neprodlené odstrani zavadny stav.

Bé&zné provozni dotazy tykajici se osobnich udajii ¢tenart vytidi odpovédny zaméstnanec obratem. Je-
li informace dostupné z ¢tenarského konta, informuje té€z ¢tenare o této moznosti ptistupu k osobnim
udajiim. Pokud to ¢tenaf zada, odpovédny zaméstnanec pozadované dajlii zdarma vytiskne.

K vyfizeni ostatnich Zadosti o piistup k osobnim udajd, je p¥isluiny odpovédny zaméstnanec. Zadost
je povinen vyftidit do 30 dni.

IV.
Odpovédny zaméstnanec

Zamé&stnancem odpovédnym za oblast ochrany osobnich udaji, vcetné nastaveni odpovidajiciho
procesu a vedeni dokumentace v souladu s ochranou osobnich udaji je vedouci MK.

Odpovédny zaméstnanec je povéien stykem s Utadem pro ochranu osobnich tudaji.

V.
Zabezpeceni osobnich udaji

Odpoveédny zaméstnanec je povinen zachovavat ml¢enlivost o osobnich udajich a o bezpe¢nostnich
opatfenich, a to i po skon¢eni zamé&stnani.

Dale je povinen vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt chipano jako neopradvnéné

zvetejiiovani osobnich daji, nebo vést k neopravnénému piistupu tfetich osobo k osobnim udajim.

Zejména, ale nikoliv pouze:

- hlasité sdélovat osobni tidaje v prostorach knihovny, a to 1 v ptipad¢, ze je subjekt udajt ptitomen,
pokud si to vyslovné nevyzada,

- dovolit nepovolanym osobam nahliZet do ptihlasek, které nesou osobni tidaje, nebo na obrazovku
monitoru, kde jsou takové tidaje zobrazeny,

- sdelovat komukoliv sva ptistupova hesla do sit¢ knihoven.
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3.) Piihlasky ctenara, které obsahuji osobni udaje, odpovédny zaméstnanec ukldda do uzamykatelného

4.)

5.)

6.)

prostoru, kam je zamezen pfistup nepovolanym osobam. Pfistup k témto pisemnostem je omezen
pouze na zamé&stnance.

Osobni udaje MK uchovava v pocitacové databazi. Ptistup k témto datim je chranén systémem
ptistupovych uctl, hesel a stanovenych prav.

V pfipadé nezbytnosti, a to v souvislosti s plnénim pracovnich ukolti pro vytvafeni soubort
s osobnimi udaji mimo KOHU, uklada je zamé&stnanec na predem urcena mista na disku s omezenymi
pfistupovymi pravy, a tyto soubory vymaze ihned jakmile je jiz nepotiebuje k plnéni pracovnich
ukola.

Zaméstnanec nikdy soubory ze seznamu osobnich udaji uzivateli nikdy nenahravd na pfenosna
média, neposild e-mailem ani nezvetejiluje na internetovych strankach.

VL
Doba uchovavani osobnich udaji

1.) S osobnimi udaji se naklada po jejich vyfazeni dle Spisového a skartacniho fadu Mésta Brandys
nad Orlici.

2.) Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci osobnich udaji, pokud nemé vi¢i MK Zadny dluh
a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitaCovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace).

Vypracovala: Jitka Skalickd, vedouci méstské knihovny

V Brandyse nad Orlici dne 15. 11. 2024

Roman Buchtel, v.r.
starosta mésta
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