MESTO BRANDYS NAD ORLICI

Nameésti Komenského 203, 561 12 Brandys nad Orlici ICO 00278564

Knihovni rad

Méstské knihovny Brandys nad Orlici

V souladu se Ztizovaci listinou Méstské knihovny Brandys nad Orlici, schvalenou Zastupitelstvem meésta
Brandys nad Orlici usnesenim ¢islo 50/d ze dne 05.12.2001 vydavam tento knihovni fad:

I.
Z.akladni ustanoveni

Clanek 1.
Poslani a ¢innost knihovny

Meéstska knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (déle jen ,knihovni zdkon*) a
je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obcantim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zédkona a zabezpecovat ob¢anlim
rovny piistup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou obsazeny ve fondech a informacnich
databazich knihovny.

Méstska knihovna je organizaéni slozkou mésta Brandys nad Orlici, je jeho majetkem. Proto je
povinnosti kazdého uZivatele chranit a neposkozovat knihovni fondy a zatizeni knihovny.

Clanek 2.
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v prislusnych ustanovenich knihovniho zékona.

Jsou to zejména:

a)

vypijéni sluzby:

pujcovani knih a periodik v budové knihovny — prezencni piijcovani,
pUjCovani knih a periodik mimo budovu knihovny — absenéni plijéovani,
meziknihovni sluzby:

meziknihovni vypijéni a reprografické sluzby v ramci CR i mezinarodng,
cirkula¢ni sluzby,

reprografické a kopirovaci sluzby,

informacni sluzby:

poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivéani knihovny,
bibliograficko-informaéni sluzba-informace bibliografického

a faktografického charakteru,

loka¢né-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondd,
pfistup na internet,

elektronické sluzby-MVS,

prodej vytazenych knih a ¢asopisi.
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Knihovna uctuje poplatky (uhradu skute¢né vynalozenych nakladii) za registraci uzivatelii, sank¢ni
poplatky, thradu za reprografické a jin¢ kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby.

2. Veskeré finan¢ni Castky (registracni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany
podle zasad knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou knihovniho fadu.

I1.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Clanek 3.
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se stavd fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim prikazu
uzivatele knihovny na zaklad¢ vyplnéné piihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladii uzivatele. Za prikaz uzivatele i jeho pfip. zneuziti ru¢i Ctenaf. Proto je uZzivatel povinen
ohlésit knihovné zménu jména, bydlisté, a dalSich udaji uvedenych v ptihlasce a ztratu nebo zneuziti
prikazu. Pfi vstupu do knihovny je uZzivatel povinen ihned u vypijéniho pultu odevzdat ¢tenaisky
prikaz. Bez ¢tenaiského prikazu se knihy zdsadné neptijcuji.

2. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici tidaje:
a) zékladni identifikacni idaje uZivatele:
jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté a datum narozenti,
b) déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu, zakonného zastupce.

3. Osobni udaje uZivateli bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udajii je vymezeno smérnici Ochrana
osobnich udaji (GDPR).

Clanek 4.
Ziakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fddem a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni potfddku a ochrany majetku. Jsou povinni
zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doasné€ nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych ptedpist.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné knihovnikovi.

Clanek 5.
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
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2. Uzivateli je zakdzéano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a programt v knihovné¢.

3. Uzivatel muze kopirovat na pfenosna media informace ziskané z internetu, databazi a elektronickych
zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.
Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni pottebé
uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, ptij¢ovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak
vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln€ odpovédny za skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky vcetné skod zptisobenych jim
zanesenymi pocitaCovymi viry.

5. Uzivatel  je  povinen  respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonit).

Clanek 6.
Zpisoby pujcovani

1. Knihovna piijcuje dokumenty z vlastniho knihovniho fondu nebo z knihovniho fondu jiné knihovny
prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.

2. Meziknihovni vypujéni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

3. Podrobny postup zplisobu ptijéovani stanovuje Vypijéni fdd Méstské knihovny Brandys nad Orlici.

Clanek 7.
Rozhodnuti o ptijcéovani

Mimo knihovnu si miize uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR s

vyjimkou dokumentti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny (fond studovny),

c) jestlize by jejich plijcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni autorskych prav,
Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) pokud by byly vypijceny prostiednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby s podminkou pouze
prezenni vypujcky (pouze v prostorach knihovny).
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Clanek 8.
Pocet piijéenych svazki

1. Mimo budovu knihovny mtze mit uzivatel s trvalym bydli§tém v Brandyse nad Orlici nebo ptilehlém
okoli soucasné vypujceno nejvyse 20 svazku.
2. Knihovnik miize individualné uptesnit pocet svazki k ptjceni.

Clanek 9.
Postupy pfi ptijcéovani

1. Knihovna je povinna vyhledat a ptjcit ¢tenafi zddany dokument v Case, ktery je pfimefeny provoznim
pomérim knihovny.

2. Evidenci pajéenych dokument provadi knihovna pomoci automatizovaného knihovniho systému
Koha tak, aby byla zarufena prikaznost zapujceni jednotlivych knihovnich jednotek konkrétnimu
¢tenafi. Ctenaf ma pravo pozadat o vytisténi potvrzeni o zaptjceni dokumentu.

3. UZivatel si miZe dokument vyhledat sim ve volnych vybérech knihovny, prostfednictvim internetu
(www.mesto-brandys.cz) v on-line katalogu knihovny nebo pozadat o pomoc knihovnika. Dokumenty
je mozno rezervovat u vypujéni sluzby nebo piimo v rezervacnim systému elektronického katalogu.

4. Pred prevzetim vypljcky si je uzivatel povinen dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny
zavady.

5. Dokument, ktery je ptjcen jinému uzivateli, si miize Ctenaf rezervovat. Jakmile je dokument vrécen,
uvédomi knihovna zadatele, ktery si je miZe vyzvednout. Zada-li stejny dokument najednou vice
uzivatell, stanovi se pofadi podle ¢asu podani objednavky.

Clanek 10.
Vypijéni lhiity

Vypujéni lhita pro plij¢ovani mimo budovu je pro knihy i Casopisy zpravidla 6 tydni. Vyptjcni lhita
muZe byt prodlouZena, pokud dokument nevyZaduje dalsi uzivatel. Maximalni délka vypijcni doby je 90
dni. Je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratS§i vyptjéni lhatu, pfipadné Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.
Clanek 11.

Vraceni vyptjéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si je vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vsechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu dokumentu,
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poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu. Je zakézano zpracovavat text graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zplisobem do vypljéeného dokumentu
zasahovat.

Knihovni jednotky je mozné vracet i prostfednictvim tzv. biblioboxu (vhozové schranky) umisténé u
vchodu do budovy, a to pouze pokud povaha knihovni jednotky takové vraceni umoziuje bez rizika
poskozeni. Knihovni jednotka je vracena nasledujici provozni den po vhozeni do biblioboxu.

Clanek 12.
Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo budovu

1. Uzivatel nesmi vypljceny dokument pijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu, kdy ma
dokument vyptjcen.

2. Pro ptjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o pij¢ovani véci.

3. Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptj¢ovat dalsim osobam. Ruci za n€j po celou dobu, kdy ma
dokument vyptjcen.

4. Uzivatel ruc¢i za vypljeny dokument do té doby, dokud méa knihovna o vypljéce zdznam. Pfi
vraceni dokumentu uZzivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati dokument ptijceny mimo budovu ve stanovené lhuté, uctuje knihovna
uzivateli poplatky z prodleni (sank¢ni poplatky-upominky). U détskych ctenart je 1.upominka
zaslana ditéti, dalsi upominky jsou adresovany rodi¢im. Ctenaf je povinen vyrovnat viechny i event.
ptredeslé poplatky za nedodrZeni fadné vyptjcni doby.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument plj¢eny mimo budovu nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i naklady
pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 13.
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.
2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo  z fondii knihovnou
vypujcenych v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen

s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

3. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy.
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4. Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach nebo v
zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbéch.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi
autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV.
Postihy za nedodrzeni Knihovniho radu

Clanek 14.
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1hité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

2. O zptsobu nahrady rozhoduje knihovna. MiiZe pozadovat ndhradu Skody uvedenim do ptivodniho
stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané
kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo Ucelné, miize
knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Formu néhrady a finan¢ni vypofadéani stanovuje knihovna.

3. UZivatel je povinen hradit 1 vS§echny naklady, které knihovné€ v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 15.
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:
Povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypijcni
lhiity. Ptipada-li posledni den stanovené lhlty na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vyptjcni den.

2. Vymahani nevracenych vypijcek:
a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentt
pujcenych mimo budovu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny
dopis vedouci knihovny) nasleduje vymahani pravni cestou.

b) v pfipad¢, Ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, uZivatel je povinen nahradit
naklady pravniho zastoupeni. Tyto nadklady se tidi ptisluSnou pravni upravou.

3. Ztrata prikazu uZivatele:
Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti (ptivodni
nebo obnovené) se Uctuje manipulacni poplatek.
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Clanek 16.
Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbadnim povinnosti (podle
ob¢anského zakoniku § 2951, odst. 1 v platném znéni, kde se stanovi: ,Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poSkozeny, hradi se Skoda v
penézich.®).

2. Za skody zpusobené na ostatnim majetku v knihovné odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisii.

V.
Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

Clanek 17.
Ué¢innost Knihovniho radu

Tento Knihovni 4d nabyva ucinnosti dnem 01.01.2025.

V Brandyse nad Orlici dne 19. 12. 2024

Piilohy:

Ptiloha €. 1 — Cenik placenych sluZeb a poplatki méstské knihovny
Ptiloha €. 2 — Vypuj¢ni fad pfi Ctenafe meéstské knihovny

Ptiloha €. 3 - Ochrana osobnich udaji (GDPR)

Ptiloha €. 4 — Bibliobox — vraceni knih mimo provozni dobu knihovny

Vypracovala: Jitka Skalick4, vedouci knihovny

Roman Buchtel,v.r.
starosta mésta
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